
 

 

 

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลลาดตะเคียน 
เรื่อง  คู่มือส าหรับประชาชนขององค์การบริหารส่วนต าบลลาดตะเคียน 

.................................................... 
 

  ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ          
พ.ศ. 2558 ก าหนดให้การกระท าท่ีต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน                  
ซึ่งก าหนดขั้นตอนหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) และระยะเวลาในการพิจารณา พร้อมทั้งเอกสารประกอบ       
การพิจารณาที่ประชาชนผู้ยื่นขอจะต้องยื่นพร้อมค าขอ ทั้งนี้ เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
 

  องค์การบริหารส่วนต าบลลาดตะเคียน อาศัยอ านาจตามมาตรา 7 แห่งพระราชบัญญัติ        
การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 จึงได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชน 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลลาดตะเคียน ดังนี้ 

1. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ ๑ ขั้นตอนออกค าสั่งรับค า
ขอรับใบอนุญาต) 

2. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ ๒ ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
3. การแจ้งขุดดิน 
4. การแจ้งถมดิน 
5. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
6. การรับช าระภาษีป้าย 
7. การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

8. การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
9. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
10. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
11. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป 
12. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป  
13. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 
14. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล   
15. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๘๘ กรณีผู้ขอจด

ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
16. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ 

พ.ศ. ๒๔๘๘ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
17. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 

๒๔๘๘ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
18. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
19. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
20. การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
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21. การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น 
22. การขอรับบ าเหน็จตกทอด (กรณีลูกจ้างประจ าผู้รับบ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษราย

เดือนถึงแก่กรรม) 
23. การขอรับบ าเหน็จปกติ หรือบ าเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น 
24. การขอรับบ าเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจ าขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
25. การขอรับบ าเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กรปกครอง ส่วน

ท้องถิ่น 
26. การขอรับการสนับสนุนน้ าอุปโภค – บริโภค 
27. การช่วยเหลือสาธารณภัย 
28. การขอก าลัง อปพร. 
29. การรับแจ้งร้องเรียน/ร้องทุกข์ 
30. การรับแจ้งเรื่องท่ัวไป 
31. การรับแจ้งซ่อมไฟฟ้าสารธารณะช ารุด 

จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ  ณ  วันที่  20  เดือน  กรกฎาคม พ.ศ.  2558 

 

 

 

    (นายพิศิษฐ  กัณหารี) 
 นายกองค์การบริหารส่วนต าบลลาดตะเคียน 


